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Prestataire de pédagogie spécialisée

La Fondation de Verdeil propose et construit des situations d’apprentissage
et des contextes éducatifs adaptés, pour des enfants et adolescents qui
présentent divers retards de développement et d'apprentissage, des
troubles de la personnalité ou du comportement, et qui sont en situation de
handicap ou en difficulté.

Nous recherchons

un(e) stagiaire MPC a 100%

pour notre service
Ressources Humaines,
a Lausanne,

Descriptif du poste

e Suivi des candidatures,

e Suivi des formations continues,

e Suivi des absences,

e Tenue des dossiers du personnel, courrier, classement,
e Déclarations d’'accident, formulaires chémage,

e Tableaux de bord, statistiques.

Votre profil

e Personnalité curieuse et ouverte,

e Bonne capacités rédactionnelles, excellente orthographe,

e Discrétion,

e Esprit d'initiative,

e Sens de l'organisation,

e Bonnes connaissances des logiciels de bureautique (Word, Excel,
Outlook).

Votre dossier de candidature

e Lettre de motivation

e Curriculum vitae

e Bulletin scolaire

e Copie des éventuelles attestations, certificats de travail et rapport de stage
ou tout autre dipléme.

Entrée en fonction : 17 ao(t 2020
Délai de postulation : 31 mars 2020

Offres complétes a adresser par mail a stagiaire.candidature @verdeil.ch

Site www.verdeil.ch
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